OBEC KRIDLUVKY

Kridlavky 67, 671 28 Jaroslavice

Smérnici zpracoval Mgr. Zbynék Sobotka
Smérnici schvalilo zastupitelstvo obce dne 19.02.2025

Smérnice nabyva Ucinnosti: 20.02.2025

Smeérnice ¢. 1/2025
0 zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Smérnice upravuje zasady a postupy obce pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu (déle jen
»VZMR") a upresnuje uzavirdni smluvnich vztahl obce, jako verejného zadavatele (ddle jen ,zadavatel”)
s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb (ddle jen , dodavatel”). Smérnice stanovuje postup
zaddvani VZMR na zdkladé vyse predpokladané hodnoty zakazky. Zadavatel nepostupuje u VZMR dle
zdkona €. 134/2066 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale téz i ,ZVZ"), avsak je
povinen dodrZet zasady uvedené v ustanoveni § 6 ZVZ a § 4 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve verejné spravé a o zméné nékterych zdkon, ve znéni pozdéjsich predpisli — hospodarny, efektivni a
ucelny vykon verejné spravy.

1. Vefejnou zakazkou malého rozsahu dle § 27 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,,ZVZ“), se rozumi verejnd zakazka, jejiz predpokladanad hodnota
nedosahne:

v pripadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby do 2 mil. K¢ bez DPH
nebo
v pripadé verejné zakazky na stavebni prace do 6 mil. K¢ bez DPH.

2. Zadavatel dle ustanoveni § 31 ZVZ, neni povinen zadavat podle tohoto zakona VZMR; zadavatel je

vSak povinen dodrzet zadsady uvedené v § 6 ZVZ. Zasady postupu dle ustanoveni § 6 zakona o

verejnych zakazkach €. 134/2016 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis(, jsou stanoveny:

- dle odst. 1 a 2 - zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zakona dodrZovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace,



dle odst. 3 - zadavatel nesmi omezovat Ucast v zaddvacim fizeni tém dodavatelim, ktefi maji
sidlo nebo misto podnikani v ¢lenském staté Evropské unie a ostatnich statech, které maji
s Ceskou republikou ¢ Evropskou unii uzavienou mezinarodni smlouvu zarudujici pFistup
dodavatelll ztéchto statl k zadavané verejné zakdzce, dodrZovat i zasady hospodarného,
ucelného a efektivniho nakladani s vefejnymi finanénimi prostfedky — viz odkaz na ustanoveni §
4 zakona €. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zdkona, ve
znéni pozdéjsich predpisu.

VZMR organizuje a zaddvd starosta, v nepfitomnosti starosty mistostarosta nebo povéreny
zastupitel. VeSkerd komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vzdy pisemnou formou
(postou, e-mailem nebo datovou schrankou).

Kategorie zakdzek dle vySe predpokladané hodnoty a predmétu plnéni (financ¢ni limity jsou

uvedeny bez DPH):

Kategorie Vyse predpokladané hodnoty zakazky Pfedmét pInéni zakazky
. kategorie: od 0,- K¢ do 500 000,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
Il. kategorie: Vyssi nez 500 000,- K¢ do 1 000 000,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
lll. kategorie: Vyssi nez 1 000 000,- K¢ do 1 999 999,- K¢ dodavky a sluzby

Vyssinez 1 000 000,- K¢ do 5 999 999,- K¢ stavebni prace

Zadavani zakazek I. kategorie: (od 0,- K¢ do 300 000,- K¢)

5.1

Zadavatel zaddva zakdzku pfimo bez vybérového fizeni Ustni nebo pisemnou objednavkou popf.
smlouvou. Tyto zakazky schvaluje starosta, popf. mistostarosta, avsak i u této kategorie je nutné
dodriet zejména zasadu hospodarnosti, coZ znamena, Ze cena je vmisté a cCase obvykla.
Zadavatel m(ize také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie Il. nize
uvedené.

Zadavani zakazek Il. kategorie: (vyssi nez 300 000,- Ké do 1 000 000,- K¢)

6.1

6.2

Zadavatel zaddava zakdazku uskutecnénim prizkumu trhu, v némz pisemné oslovi minimalné
3 dodavatele. Zadavatel oslovi dodavatele jednoduchou zadosti o zpracovani cenové nabidky,
bez organizace vybérového fizeni specifikovaného a bez zaddvaci dokumentace.

O prlbéhu a vysledku posouzeni této zakazky je starosta, pfip. mistostarosta, povinen vést
slozku, kterd musi obsahovat doloZeni doruéeni poptavek. O nejvhodnéjsi nabidce a uzavreni
smlouvy (nakupu) rozhodne zastupitelstvo obce na zakladé vysledkd prizkumu, kdy pfrihlizi
predevsim k cené, kvalité a mistnim poméram. Zastupitelstvu se pfipousti pfijmout vyssi cenu
zakazky v pfipadech, kdy je jeji pInéni, v ucelné mire, kvalitativné vyhodnéjsi.




Zadavani zakazek Ill. Kategorie: (od 1 000 000,- KE do 1999 999,- K¢ pro dodavky a sluzby;
od 1 000 000,- K¢ do 5 999 999,- K¢ pro stavebni prace)

7.1 Zadavatel uskutecni vybérové fizeni, vnémZ pisemné oslovi minimalné 3 dodavatele.
Zastupitelstvo rozhodne o zahajeni zaddvaciho fizeni, pficemz také schvali zadavaci
dokumentaci, osloveni navrzenych dodavatell a kritéria pro posuzovani a hodnoceni nabidek.

7.2 Osloveni dodavatelli bude vidy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky.
Vyzva k podani nabidek, pripadné zadavaci dokumentace, musi obsahovat minimalné:

a) ldentifika¢ni Udaje zadavatele;

b) Nazev a popis predmétu zakazky;

c) Predpokladana hodnota zakazky bez DPH;

d) Lhita a misto pro podani nabidky;

e) Udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni, v piipadé, 7e jako zakladni hodnotici
vztahovat k predmétu zakdazky;

f) Informaci o tom, Ze se nejedna o zadavaci fizeni dle zakona ¢. 137/2006 Sb.;

g) Pozadavky na prokdazani kvalifikace uchazece;

h) Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt obsahem nabidek, jaké udaje tykajici
se predmétu zakazky, jeho realizace maji uchazedi v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel nabidky
vzajemné objektivné srovndvat a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem vymezenymi
podminkami;

i) PoZadavek na predloZeni navrhu smlouvy véetné obchodnich podminek ze strany uchazece,
nestanovi-li tyto podminky zdvazné navrh smlouvy zpracovany zadavatelem;

j) Pozadavek na zpUsob zpracovani nabidkové ceny;

k) Doba a misto plnéni zakazky;

[) Pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;

m) Platebni podminky;

n) Pozadavky na specifikaci pfipadnych subdodavatell (alespon jejich identifikaéni udaje) a
vymezeni pripustné miry plnéni dodané jejich prostrednictvim;

o) Vyse smluvni pokuty, kterd bude ulozena v pfipadé nesplnéni nebo poruseni povinnosti vyplyvajici
ze smlouvy;

p) Formalni poZadavky na zpracovani nabidky (napf. kopie, podani nabidky na elektronickém médiu
atd.);

7.3 Starosta obce, pfip. mistostarosta nebo povéreny zastupitel ustanovi komisi pro otevirani
obdlek a hodnoceni nabidek, kterd musi mit nejméné 3 &leny. Clenové komise budou vybrani
ze zastupitelstva obce ¢i pfizvanych obc¢ant nebo odbornikll a ¢estné prohlasi svoji ml¢enlivost
a nepodjatost o skute¢nostech souvisejicich s jednanim ve vybérovém fizeni.

7.4 Hodnotici komise provede ve stanoveném terminu otevieni obalek s nabidkami, posouzeni
kvalifikace uchazecl a posouzeni nabidek z hlediska splnéni poZzadavkul zadavatele na predmét
plnéni a z hlediska pfipadné mimoradné nizké nabidkové ceny. Nabidky, které nesplini
pozadavky zadavatele, musi byt z dalSiho prlibéhu vybérového fizeni vyrazeny, ostatni nabidky
budou vyhodnoceny dle stanovenych hodnoticich kritérii. Po provedeném vyhodnoceni nabidek
navrhne hodnotici komise zastupitelstvu obce nejvhodnéjsi nabidku. Zastupitelstvo obce



7.5

7.6

8.1

rozhodne ndsledné na zakladé doporuceni hodnotici komise o vitézném dodavateli a uzavreni
smlouvy.

Smlouvu na provedeni zakdzky podepisuje starosta obce, pfip. mistostarosta nebo povéreny
zastupitel na zakladé doporuceni hodnotici komise.

Lhdta pro podani nabidek bude min. 15 dnt ode dne doruceni Zadosti o zpracovani cenové
nabidky/vyzvy pro podani nabidek.

Zverejiiovani pribéhu zadavani verejnych zakazek malého rozsahu:

Zverejnéni informaci o téchto verejnych zakazkach zajisti kompetentni zaméstnanec uradu.
Informace budou zverejnény na profilu zadavatele obce nebo na internetovych strankach obce.

Zverejnény budou tyto informace:

nazev verejné zakazky,

vyzva k podani nabidek,

jméno a identifikacni Udaje vitézného uchazece do 5 pracovnich dnli po rozhodnuti; zverejnéni
vitézného uchazece se povazuje za dorucené vsem zajemcim a vsem dotéenym uchazeclim
okamzikem uverejnéni na profilu zadavatele obce, za podminky, Ze si to starosta obce ve
schvalenych zadavacich podminkdach vyhradil,

u zakazek, jejichz cena je vyssi, nez 500 tis. K¢ bez DPH, bude v souladu s ust. § 219 zakona
zverejnén cely obsah uzaviené smlouvy, a to do 15 dnti od uzavieni smlouvy; zmény a dodatky
k uzaviené smlouvé budou zverejnény ve stejné lhuté od jejich uzavieni.

uverejni nejpozdéji do 3 mésici od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skutecné
uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uverejnéni.

Zadaiji-li si to okolnosti, starosta obce mGze rozhodnout o odlisném postupu pfi zvefejfiovani
informaci, s vyjimkou zverejnéni obsahu smlouvy u verejnych zakazek, jejichz cena je vyssi nez
500 tis. K¢ bez DPH, kde se jedna o povinnost ze zakona.

Na uredni desce budou zvefejiiovany v listinné podobé zakladni informativni Udaje o verejné
zakdzce tohoto typu (tj. minimalné vyzva k podani nabidek) po dobu uréenou pro podavani

nabidek.

Vyjimky ze smérnice

Zadavatel v pfipadé bezprostfedniho ohrozeni, odvraceni mimoradnych nebezpeci nebo Skod
na majetku pfip. zdravi ob¢anll apod., mliZe starosta/mistostarosta rozhodnout o vyjimce ze
smérnice a zadat verejnou zakazku primo jedinému uchazeci. O tomto rozhodnuti neprodlené
informuje zastupitelstvo obce. Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno v bodé 9.1 smérnice.

Obecna ustanoveni

9.1

Je-li predmét verejné zakazky financovan z dotacniho programu, nebo se financovani
z dotaéniho programu byt jen predpoklada, nesmi zadavatel postupovat pti vybéru zhotovitele
dle bodu 8. této smérnice. Existuji-li navic pro dany dotac¢ni program, z néjz se bude nebo i
predpokladd predmét verejné zakazky financovat, zvlastni pravidla poskytovatele dotace pro
zadavani verejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat prednostné podle téchto
zvlastnich pravidel.



9.2 Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele (v€etné poptavkového fizeni) musi byt
archivovany po dobu min. 10 let u pfislusného zadavatele. Je-li pfedmét verejné zakazky

financovan z dotacniho programu, nebo poskytovatel urcil Ihitu delsi, musi byt dodrzeny
podminky a Ihity archivace stanovené poskytovatelem dotace.

starosta obce



